Na temelju €lanka 7. Zakona o muzejima (“Narodne novine “ broj 61/18, 98/19 i 114/22), ¢lanka
10. Pravilnika o sadrZaju i nacinu vodenja dokumentacije o muzejskoj gradi i muzejskoj djelatnosti
te nadinu ostvarivanja uvida u muzejsku gradu i dokumentaciju (“Narodne novine” broj 21/23) i
danka 51. Statuta Prirodoslovnog muzeja Rijeka, ravnateljica muzeja dr.sc. Zeljka Modrié Surina,
donosi '

PRAVILNIK

O NACINU | UVIETIMA UVIDA U MUZEJSKU GRADU | DOKUMENTACUU
PRIRODOSLOVNOG MUZEJA RIJEKA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Pravilnikom o uvjetima i nadinu ostvarivanja uvida u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju
Prirodoslovnog muzeja Rijeka (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se medusobna prava i obveze
Prirodoslovnog muzeja Rijeka (u daljnjem tekstu: Muzej) i vanjskih korisnika te struc¢nog
muzejskog osoblja u postupku uvida u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju koja sluZi za
obavljanje muzejske djelatnosti u Muzeju.

(2) Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se i na ostvarivanje prava uvida u pohranjenu gradu i
dokumentaciju u Muzeju, ako je to predvideno ugovorom o pohrani grade i dokumentacije ili
posebnim propisom.

Clanak 2.
(1) Muzejska grada i muzejska dokumentacija Stite se kao kulturno dobro i na njih se primjenjuju
propisi o zastiti i ouvanju kulturnih dobara. Zastita kulturnog dobra je provedba mjera zastite
pravne i stru¢ne naravi propisanih odredbama Zakona o zastiti i o€uvanju kulturnih dobara, a
sukladnih pravilima konzervatorske struke.

Clanak 3.
(2) Muzejska grada i dokumentacija daje se na uvid radi njezine stru¢ne i znanstvene obrade,
izlaganja, objavljivanja te za odgojno —obrazovne potrebe i u druge opravdane svrhe.

Clanak 4. .
(1) Uvid u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju Muzeja obuhvaca pregledavanje grade
i dokumentacije i izradu snimaka izvornika.

il. DOSTUPNOST

Clanak 5.

(1) Muzej je duZan sukladno odredbama ovoga Pravilnika omoguditi svim zainteresiranim
osobama uvid u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju pod jednakim uvjetima.



(2) Uvid u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju privremeno se moze uskratiti ako obavljanje |
uvida nije u skladu s mjerama zastite i oéuvanja kulturne bastine, ako je ona o3tecena, ako je na
stru¢noj obradi, ako postoje tehnic¢ke prepreke za uvid ili je uvid ve¢ odobren drugoj osobi.

(3} U sluéaju privremene uskrate uvida u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju, isti ée, u
skladu s objektivnim okolnostima, zainteresiranim osobama biti omogucen u razumnom roku.

(4) Ravnatelj Muzeja odbit ¢e zahtjev za ostvarenje uvida u muzejsku gradu i dokumentaciju osobi
koja je prekrsila uvjete za kori$tenje muzejske grade i dokumentacije iz ¢lanka 11. ovog Pravilnika.

Clanak 6.
(1) Uvid u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju koji ima za svrhu njezino koriStenje u
komercijalne svrhe ureduje se posebnim ugovorom izmedu Muzeja i korisnika, sukladno op¢im
aktima Muzeja i posebnim propisima.

Il. NACIN 1 UVJETI OSTVARIVANJA UVIDA U MUZEJSKU GRADU | DOKUMENTACIU

Clanak 7.
(1) Muzejska grada i muzejska dokumentacija daje se u pravilu na uvid u digitalnom obliku.
(2) Ako ne postoje digitalni zapisi Muzej je duZan na zahtjev i trosak korisnika, uz prethodno
odobrenje ravnatelja, organizirati snimanje izvorne grade i dokumentacije.

(3) lzvorna grada i dokumentacija moZe se dati na uvid samo ako otuvanost grade to dopusta i
ako to zahtijeva struéna i znanstvena metoda rada, pod uvjetom da se provedu posebne mjere
zastite.

Clanak 8.

(1) Muzejska grada i dokumentacija moZe se dati na uvid samo u prostorijama Muzeja pod
uvjetima kojima su zajamcena sigurnost i primjerena uporaba povjerene grade i dokumentacije,
uz obavezno prisustvo zaposlenika Muzeja, radi njezine zastite od svakog eventualnog
ugroZavanja, kao i svake druge neovlastene uporabe.

Clanak 9.
(1) Muzej vodi evidenciju vanjskih korisnika.
(2) Evidencija vanjskih korisnika vodi se kronoloski prema datumu podnosenja zahtjeva.

(3) Evidenciju vanjskih korisnika vodi dokumentarist temeljem zaprimljenih pisanih zahtjeva
korisnika.

(4) Muzej je duZan zadtititi osobne podatke korisnika i koristiti ih sukladno zakonu kojim se
ureduje zastita osobnih podataka.



Clanak 10.
(1) Ravnatelj Muzeja donosi troskovnik usluga za uvid u muzejsku gradu i dokumentaciju, koji je
sastavni dio ovog Pravilnika.

(2) Muzej je duzan troskovnik objaviti na mreznim stranicama Muzeja.

(3) Ravnatelj Muzeja moze u pojedinim slu¢ajevima donijeti Odluku:

- o izuzimanju od primjene pojedinih stavki troskovnika,

- o odobravanju popusta za pojedinu stavku ili ukupnu cijenu usluge,

- o potpunom oslobadanju korisnika od plac¢anja usluge, ukoliko je to u interesu Muzeja ili
unapredenja struke ili ukoliko je regulirano Ugovorom o suradnji izmedu Muzeja i korisnika.

IV. PRAVA | OBVEZE KORISNIKA

Clanak 11.
(1) Korisnik ima pravo uvida u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju Muzeja, u skladu s
odredbama ovog Pravilnika.
(2) Korisnik je obvezan s muzejskom gradom i dokumentacijom u muzeju i izvan njega postupati
pailjivo te ih ne smije ni na koji nacin dovesti u okolnosti koje mogu prouzrociti njihovo o3teéenje,
uniStenje ili gubitak: i

......

nadoknaditi nastalu Stetu.

(4) Ako se izgubljena muzejska grada ili dokumentacija naknadno pronade, korisnik ili druga osoba
duZan ju je odmah predati Muzeju, a korisniku ¢e se izvrsiti povrat naknade koju je korisnik uplatio
Muzeju ako je muzejska grada i dokumentacija neostecena.

Clanak 12.
(1) Za ostvarivanje uvida u muzejsku gradu i dokumentaciju Muzeja zainteresirana osoba podnosi
pisani zahtjev na obrascu koji je sastavni dio ovog Pravilnika (Prilog 1), u koji se upisuju osobni
podaci korisnika, svrha uvida u gradu i dokumentaciju, tema ili predmet istrazivanja.
(2) Nerazumljivi i nepotpuni zahtjevi biti ¢e vraceni podnositelju zahtjeva radi ispravka ili dopune.

(3) Obrazac zahtjeva za uvid u muzejsku gradu i dokumentaciju dostupan je na mreinim
stranicama Muzeja.

Clanak 13.
(1) Ravnatelj Muzeja daje odobrenje za uvid u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju
najkasnije u roku od 10 dana od podnosenja, na temelju prethodnog misljenja struénih muzejskih
djelatnika zaduzenih za gradu ili dokumentaciju.
(2) Odobrenje za uvid u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju vrijedi samo za osobu koja je
podnijela zahtjev i obvezna je potpisati da je upoznata s na¢inom i uvjetima uvida u muzejsku
gradu i dokumentaciju.



Clanak 14.
(1) Za publiciranje, odnosno svaki oblik koristenja muzejske grade i muzejske dokumentacije,
korisnik je obvezan pismeno zatra%iti odobrenje ravnatelja Muzeja.
(2) Korisnik je obvezan u publikacijama u kojima koristi podatke o muzejskoj gradi i dokumentaciji
navesti izvor i inventarnu oznaku predmeta, a u sluéaju javne objave podataka duzan je dostaviti
bibliografske podatke o publikaciji ili odgovarajuée podatke o drugim oblicima objave.

(3) Muzej moZe zatraZiti od korisnika predaju sekundarnih dokumenata (crteZi, fotografije i slicno)
koji nastanu koristenjem muzejske grade i muzejske dokumentacije u digitalnom obliku.

(4) U postupku publiciranja muzejske grade i dokumentacije Muzej s korisnikom moZe posebnim
Ugovorom urediti medusobna prava i obveze, broj obveznih primjeraka publikacije prema vrsti i
specificnim znacajkama publikacije.

Clanak 15.
(1) Za svaku 3tetu i nastalu povredu prava tredih osoba koristenjem muzejske grade i muzejske
dokumentacije odgovara korisnik kojem je odobreno koriStenje muzejske grade i muzejske
dokumentacije.

IV. PRAVA | OBVEZE STRUCNOG MUZEJSKOG OSOBLIA

Clanak 16.

(1) Struéno muzejsko osoblje ¢ine zaposlenici Muzeja koji ispunjavaju uvjete za postavljanje u
odgovaraju¢a muzejska zvanja, odnosno za obavljanje strucnih i pomo¢nih struénih poslova u
Muzeju koji pripadaju drugim zvanjima u muzejskoj struci sukladno Pravilniku o stru¢nim
muzejskim zvanjima i drugim zvanjima u muzejskoj djelatnosti te uvjetima i nacinu njihova
stjecanja.

- Clanak 17. _
(1) Struéno muzejsko osoblje ima pravo uvida u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju
Muzeja, i u odnosu na vanjske korisnike ostvaruje prednost uvida u muzejsku gradu i muzejsku
dokumentaciju.
(2) Kustosi nadle#ni za pojedine zbirke te ostalo struéno osoblje zaduzeno za pojedine fondove
dokumentacije ostvaruju prednost prava uvida u muzejsku gradu i dokumentaciju iz svoje
nadleZnosti pred ostalim djelatnicima Muzeja.

Clanak 18.
(1) Struéno muzejsko osoblje moZe publicirati muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju iz
djelokruga svoga rada bez izri¢itog odobrenja ravnatelja, uz obvezu dostave poveznice na stranice
mreznih objava ili dostavom tiskanog materijala, dokumentaristi Muzeja i ravnatelju.
(2) Evidenciju publiciranja iz stavka 1. ovog €lanka vodi dokumentarist Muzeja, temeljem
zaprimljenih obavijesti o publiciranju struénog muzejskog osoblja, kronolo3ki prema datumu
podnosenja zahtjeva.



Clanak 19.
(1) Za svaku ¥tetu i povredu necijeg prava nastalu koristenjem muzejske grade i muzejske
dokumentacije, odgovaran je zaposlenik kojem je odobreno koriStenje muzejske grade i muzejske
dokumentacije.

V. POHRANA | POSUDBA MUZEJSKE GRADE | MUZEJSKE DOKUMENTACIJE

Clanak 20.
(1) Muzej moZe na temelju pisanog ugovora o pohrani, odnosno posudbi, sukladno posebnim
propisima, povjeriti muzejsku gradu i dokumentaciju drugom muzeju, drugoj pravnoj osobi ili
drzavnom tijelu samo pod uvjetima kojima se jam¢i njihova sigurnost i primjereno cuvanje.
(2) Zajaméena sigurnosti podrazumijeva imovinsko osiguranje te primjereno tehnicko osiguranje.

(3) Primjereno &uvanje muzejske grade i dokumentacije podrazumijeva smjestaj u prostoru koji
zadovoljava struéne i tehnicke standard (odgovarajuca toplina, relativna viaznost svjetlost i dr.)

Clanak 21.

(1) Ugovor o posudbi muzejske grade ili dokumentacije obvezno sadrZava odredbe o uvjetima
posudbe s podacima o posuditelju, popis posudene muzejske grade i muzejske dokumentacije,
vrijeme trajanja posudbe, prilofeni popis procjene vrijednosti posudene muzejske grade i
muzejske dokumentacije, te odredbe o sigurnosti i Cuvanju muzejske grade i muzejske
dokumentacije.

(2) Za posudbu izvorne muzejske grade obvezno je prethodho pribaviti imovinsko osiguranje za
sluCaj njezinog oStecenja, unistenja te gubitka ili krade, u pravilu, sklapanjem ugovora o
osiguranju s osiguravajuc¢im drustvom na puni iznos vrijednosti ili se iznimno mozZe pribaviti
odgovarajuée' bankovno, odnosno drzavno jamstvo.

(3) Muzej moze povjeriti muzejsku gradu drugim pravnim osobama pod uvjetom da je ona
inventarizirana i digitalizirana, a muzejsku dokumentaciju ako je evidentirana i digitalizirana.

Clanak 22.
(1) Na ugovor o pohrani muzejske grade i muzejske dokumentacije odgovarajuée se primjenjuju
odredbe clanaka 24. ovog Pravilnika.

Clanak 23.
(1) Ugovori iz ¢lanka 23. ovog Pravilnika trajni su muzejski dokument i obvezno se upisuju u
urudZbeni zapisnik i pohranjuje u pismohranu Muzeja.

Clanak 24.
(1) Na sva pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuje se Pravilnik o sadrZaju i nacinu
vodenja dokumentacije o muzejskoj gradi i muzejskoj djelatnosti te nadinu ostvarivanja uvida u
muzejsku gradu i dokumentaciju (“ Narodne novine “ broj 21/23) te drugi zakoni i propisi kojima
se ureduje zastita i o€uvanje kulturnih dobara.



Clanak 25.
Obrazac 1. Evidencija vanjskih korisnika, Obrazac 2. Zahtjev za ostvarivanje uvida i/ili koristenja
muzejske grade i dokumentacije i Cjenik uvida i koristenja muzejske grade i dokumentacije,
prilazu se kao prilog ovom Pravilniku i ¢ine njegov sastavni dio.

Clanak 26.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na oglasnoj plo€i i mreznim
stranicama Muzeja.

(j@vjatelj

dr.sc. Zeljka Modri¢ Surina

KLASA: 011-03/23-02/03
URBROJ: 2170-1-23-01/02-23-01
U Rijeci, 28.prosinca 2023.
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Obrazac 1.

EVIDENCIJA VANISKIH KORISNIKA

1. IME | PREZIME/ NAZIV

2. BROJ OSOBNE ISKAZNICE/PUTOVNICE | MJESTO 1ZDAVANJA

3. TELEFON / E-MAIL

4. 0IB ( SAMO U SLUCAJU KORISTENJA GRADE) _

5. SVRHA UVIDA

6. UPIS 1ZVRSI0
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Obrazac 2.

BROJ ZAHTIEVA:

ZAHTIEV ZA OSTVARIVANIE UVIDA I/ILI KORISTENJA MUZEJSKE GRADE |
MUZEJSKE DOKUMENTACHE PRIRODOSLOVNOG MUZEJA RIJEKA

PODNOSITEU ZAHTJEVA:

1. IME | PREZIME/ NAZIV

2.ADRESA STANOVANJA/SJEDISTE

3. 01B { SAMO U SLUCAIU KORISTENJA GRADE)

4. TELEFON / E-MAIL

SVRHA UVIDA U GRADU | DOKUMENTACUIU:

(struéna i znanstvena obrada, izlaganje, objavljivanje, odgojno —obrazovne potrebe i druga opravdana svrha )
SVRHA KORISTENJA TRAZENE GRADE JE: [J komercijalna [ nekomercijalna

TEMA ILI PREDMET ISTRAZIVANJA:

GRADA ILI MUZEJSKA DOKUMENTACIJA ZA KOJU SE TRAZI UVID:

pobliza determinacija grade npr. naziv predmeta ili teme istraZivanja,a ukoliko je poznato naziv muzejske
zbirke/dokumentacijskog fonda/ inventarni broj predmeta/akta /spisa )

NACIN KORISTENJA GRADE ILI MUZEJSKE DOKUMENTACIJE:

(npr.fotografiranje, objava, uzimanje odljevai sl.)



2

Vlastoruénim potpisom potvrdujem da sam upoznat(a) i da prihvaéam uvjete nadina, uvida i koridtenja
muzejske grade i dokumentacije Prirodoslovnog muzeja Rijeka koji su navedeni u Pravilniku o sadrzaju i
nadinu vodenja dokumentacije o muzejskoj gradi i muzejskoj dokumentaciji (NN 21/23) te Pravilniku o
nadinu i uvjetima uvida u muzejsku gradu i dokumentaciju Prirodoslovnog muzeja Rijeka.

Obvezujem se da ¢u muzejsku gradu i dokumentaciju koristiti jednokratno i to iskljuivo u svrhu navedenu
u ovom zahtjevu, da muzejsku gradu i dokumentaciju necu predati na koristenje trecoj osobi te da da ¢u
prilikom koritenja muzejske grade i dokumentacije istaknuti napismeno Prirodoslovni muzej Rijeka kao
vlasnika i izvor muzejske grade, te naziv i inventarni broj predmeta.

Vlastoruénim potpisom potvrdujem da sam Informacije o koridtenju osobnih podataka dostupne na
mreZnim stranicama Muzeja paZljivo protitao/la i da sam iste razumio/jela.

Ujedno dajem privolu Prirodoslovnom muzeju Rijeka da prikuplja i obraduje moje osobne podatke
iskljuéivo u svrhu izrade i provedbe ovog zahtjeva, kao i svih evidencija koje se u sklopu Muzeja vode o
istome.

MIESTO | DATUM POTPIS PODNOSITELIA ZAHTJEVA

MISLENJE STRUCNOG MUZEIJSKOG DJELATNIKA NADLEZNOG ZA GRADU ILI DOKUMENTACIU:

" MIESTO | DATUM POTPIS

ODOBRENIJE ZAHTJEVA

ODOBRAVA SE NE ODOBRAVA SE

Ravnateljica Prirodoslovnog muzeja Rijeka
dr.sc. Zeljka Modri¢ Surina
U Rijeci,




